How do you do? 
What’s up?

Como vai?
E aí?

It is a pleasure to meet you. 
Nice to meet you.

É um prazer te conhecer.
Prazer em conhecê-lo.


At your earliest convenience.
As soon as you can.

Assim que for possível para você. 
Assim que puder.

Concerned about you.
Worried about you.

Estou preocupado com você.

Firstly, … 
To start with/…, For a start, …

Em primeiro lugar, …
Para começar com /…, para começar,…


Give my regards to…
Say hello to…

Dê meus cumprimentos a ...
Diga olá para…


Have you heard from her lately? 
Heard from her lately?

Você ouviu falar dela ultimamente?
Teve notícias dela ultimamente?

Have you seen Tom? 
Seen Tom?

Você viu o Tom?
Viu Tom?

I agree with Anna, that…  
Anna’s right.

Eu concordo com Anna, que ...
Anna está certa.

I would like to remind you that… 
Don’t forget…

Eu gostaria de lembrar a você que ...
Não se esqueça ...


I appreciate your assistance!
Thanks a lot!

Agradeço sua ajuda!
Muito obrigado!


It is my opinion that…
I think…

É minha opinião que ...
Eu acho que…


It is necessary for me to…
I need to…


É necessário que eu ...
Preciso…


It is not necessary for you to…
You don’t hafta…

Não é necessário que você ...
Você não precisa ...


Please accept our apologies for… 
Sorry…

Aceite nossas desculpas por ...
Desculpa…


She has the ability. 
She can.

Ela tem a habilidade.
Ela pode.

Our destination…  
The place where we want to go…

Nosso destino...
O lugar para onde queremos ir...



I regret to inform you of…
I’m sorry to tell you that…

Lamento informá-lo de ...
Lamento dizer que...


I was hoping that you could…
Could you…?

Eu esperava que você pudesse ...
Você poderia…?

It will cease to be a problem. 
It won’t be a problem anymore.

Isso deixará de ser um problema.
Não será mais um problema.

I would be grateful if you could reply early. 
Please get back to me as soon as possible.

Eu ficaria muito grato se você pudesse responder mais cedo.
Por favor, volte para mim o mais rápido possível.

I’d really appreciate it if you could… 
Could you…?

Eu realmente apreciaria se você pudesse ...
Você poderia…?


We would like to… 
We want to…

Nós gostaríamos de…
Nos queremos…

To consider... 
To think about…

Considerar...
Pensar sobre…

How are you doing? 
What’s going on?

Como você está?
O que está acontecendo?


I am afraid I will not be able to attend. 
Sorry, I can’t make it.

Receio não poder comparecer.
Desculpe, não posso ir.

Please let us know of your requirements.  
What do you need?

Informe-nos sobre seus requisitos.
O que você precisa?

I hope to hear from you at your earliest convenience. 
Write back soon!

Espero ouvir de você o mais rápido possível.
Escreva de volta em breve!

I look forward to meeting you next week.
See you next week.

Estou ansioso para conhecê-lo na próxima semana.
Vejo voce na proxima semana.
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